EL INSTRUMENTO PUBLICO

Etimología; del latín Instruere = escritura, documento.

Documento Público: “El otorgado o autorizado con las solemnidades requeridas por la ley, por notario, escribano, secretario judicial u otro funcionario público competente para acreditar algún hecho, la manifestación de una o varias voluntades y la fecha en que se producen”. Cabanellas.

“Es el documento notarial autorizado a instancia de parte, en el que consta un hecho jurídico o una relación de derecho”.

Fines del Instrumento Publico:

· Perpetuar los hechos y manifestaciones de voluntad.

· Servir de prueba en juicio y fuera de él.

Caracteristicas:

· Fecha cierta,

· Garantía, para el cumplimiento de los convenios.
· Credibilidad, por tener el notario Fe Pública.
· Firmeza, irrevocabilidad e inapelabilidad.
· Ejecutoriedad, por ser el testimonio titulo ejecutivo. 
· Seguridad, el protocolo y la escritura no corre el riesgo de perdida.

VALOR DEL INSTRUMENTO PUBLICO:

· Valor Formal, cumplimiento de formalidades externas. (Art. 29 C.N.)

· Valor Probatorio, en cuanto al negocio que contiene internamente.

CLASES DE INSTRUMENTO:

· Principales o Dentro del Protocolo,

· Escritura Publica,

· Acta de Protocolización,

· Razón de legalización.

· Secundarios o Fuera del Protocolo. 

· Actas Notariales,

· Actas de Legalizacion de Firmas,

· Actas de legalización de Documentos.

ELEMENTOS PERSONALES DEL INSTRUMENTO PUBLICO:

· Sujeto, es el titular de un derecho o una obligación.

· Parte, persona o personas que representan un mismo derecho.

· Otorgante, persona que da el consentimiento, actúa en nombre propio o de tercero.
· Compareciente, cualquier persona que interviene en el instrumento.

· Requirente, en el Acta, es quien pide al notario que actúe.

AUXILIARES DEL NOTARIO:

Testigos e intérpretes.

Clases de Testigos:

· De Conocimiento o Abono, identifican al otorgante que no puede identificarse. Art 29.

· Instrumentales; para cualquier acto o contrato, pero obligatorios para testamento y donación por causa de muerte, art. 42 y 44.

· Rogados o de Asistencia, firman a ruego de otorgante que no sabe o no puede firmar. Art. 29.

No pueden ser Testigos:

· Quien no sepa leer y escribir.

· No hablen o no entiendan el español.

· Quien tenga interés en el acto o contrato.

· Ciegos, sordos y mudos.

· Parientes del notario.

· Parientes de los otorgantes.

Requisitos Legales de Forma:

· Rogacion.

· Competencia del Notario, cuando no hay litigio.

· Licitud del Acto o Contrato.

· Unidad de Acto.

ESCRITURA PÚBLICA:

“Es la autorizada por Notario en el protocolo a su cargo, a requerimiento de parte, en la que se hacen constar negocios jurídicos y declaraciones de voluntad, obligándose sus otorgantes en los términos pactados”.

CLASIFICACION: 

· Principales, independientes de otro documento para su validez.

· Complementarias, complementan una escritura anterior, existen de Aclaración, de Ampliación, de Aceptación, de Rectificación, de Modificación.

· Canceladas, no nacen a la vida jurídica, ocupan un lugar y un numero en el protocolo, no se extienden testimonios.

ESTRUCTURA:

· Introduccion,

· Encabezamiento,

· Comparecencia,

· Cuerpo,

· Antecedentes o exposición.

· Estipulaciones o clausulado.

· Conclusión,

· Cierre,

· Advertencias, 

· Otorgamiento,

· Autorización. 

REPRODUCCIONES DE LA ESCRITURA MATRIZ:

Testimonios, Copias.

El Notario conserva el original del instrumento y expide a los interesados copias o testimonios para probar su contenido y ejercer los derechos adquiridos.

Testimonio; es la copia fiel de la escritura matriz, acta de protocolación y razón de legalización, que expide al interesado el Notario que lo autorizo, en el cual se cubre el impuesto a que este afecto el acto o contrato que contiene.     (Art. 66.)

Testimonio Especial, Copia fiel de la escritura matriz, acta de protocolización y razón de legalización , que expide el Notario para el Archivo General de Protocolos, en el cual se cubre el impuesto del timbre notarial, conforme al acto o contrato que contiene. 
Copia Simple Legalizada, Copia fiel de la escritura matriz, acta de protocolización y razón de legalización, que expide el Notario para cualquier interesado, sin cubrir mas impuestos que los timbres fiscales de cincuenta centavos, uno por cada hoja empleada.
Los testimonios pueden ser extendidos:

· Mediante copias impresas en papel.

· Por Transcripción,

· Copias, fotocopias, fotostáticas o fotográficas; se complementan con una hoja de papel bond, donde se asienta la razón.

Los testimonios tienen valor probatorio por ser copia fiel de la escritura matriz.
ACTA DE PROTOCOLIZACION:

Es la incorporación material y jurídica que hace un notario en el protocolo a su cargo de un documento público o privado, por mandato legal, a solicitud de parte interesada o por orden de un tribunal competente.

El Código de Notariado establece que documentos se pueden protocolizar.

Protocolar; incorporar materialmente al protocolo.

Protocolizar, incorporar jurídicamente al protocolo, transcripción en el mismo.

Pueden protocolizarse:

· Documentos cuya protocolación es ordenada por la ley o por tribunal competente. La Realiza el Notario por si y ante si.

· Documentos privados con firmas legalizadas. Basta con la persona a cuyo favor se otorgo el documento.

· Documentos privados sin legalización de firmas. Deben comparecer todos los signatarios.

Documentos cuya protocolación esta ordenada por la ley:

· Acta de Matrimonio, art. 101 C.C.

· Docs. Provenientes del extranjero, art. 43 L.O.J.

· Acta de Protesto, art. 480 C. Comercio.
· Inventario de aportación no dineraria, art. 27 C. Comercio. 

Documentos cuya protocolación es ordenada por Tribunal:

· Proyecto de Partición aprobado judicialmente, art. 222 C.P.C.M.

· Testamento Cerrado después de ser abierto, art 472 C.P.C.M.

Requisitos del Acta de Protocolación:

Articulo 64 Código de Notariado.

· Numero de orden del instrumento.

· Lugar y fecha.

· Nombres de solicitantes o transcripción del mandato judicial.

· Mención del documento, indicación del número de hojas que contiene, lugar que ocupa en el protocolo, según la foliación y números que corresponden a la primera y última hojas.

· Firma de los solicitantes, en su caso y del Notario.

La Protocolización de un documento privado no da al mismo el carácter de Escritura publica.

El notario en la protocolización da fe de la existencia del contrato y de haberse agregado, no le consta lo declarado dentro del mismo.

Los contratos que tengan que inscribirse en los registros, deberán constar en Escritura Pública… art. 1576 C. Civil.

Deben constar en Escritura Pública los contratos solemnes, de lo contrario no tendrán validez. Art. 1577 C. Civil.

ACTA NOTARIAL:

Documento público notarial, autorizado por Notario a solicitud de parte interesada, en la que hace constar hechos que presencia y circunstancias que le constan, los cuales no son objeto de contrato.

Clasificación de las Actas:

· De Presencia, se recogen hechos que el Notario percibe con sus sentidos.
· De Referencia, para la recepción de información testimonial. 

· De Requerimiento, para hacer constar la solicitud del cumplimiento de una obligación.

· De Notificación, para hacer del conocimiento de una persona una situación que le afecta o le favorece.

· De Notoriedad, comprobación de hechos notorios, para fundar y declarar derechos y cualidades de trascendencia jurídica.

Diferencias:

ACTA NOTARIAL




ESCRITURA PUBLICA

-Papel simple





-Papel Protocolo,

-No se numeran,




-Van numeradas

-Es única, no hay testimonios,


-Pueden extenderse testimonios.

-Queda en poder del interesado,


-Queda en poder del Notario.
-No siempre se identifica totalmente


-Son necesarios los datos del 

  al requirente.





requirente.

-En algunas basta la firma del notario,

-Siempre deben firmar los otorgantes.

-Hacen constar hechos



-Negocios Jurídicos y Declaraciones de 







  Voluntad.

Estructura del Acta Notarial:

a- Rogación, el notario actúa a instancia de interesado.

b- Objeto de la Rogación, expresa lo que se desea que el Notario haga constar.

c- Narración del Hecho,

d- Autorización Notarial, Firmas de quienes intervienen y del Notario.

Requisitos y Formalidades del Acta Notarial:

Los establecidos en el Código de Notariado, arts. 60,61,62, también se aplica lo establecido en el art. 29.

Existen disposiciones especiales para ciertas actas:

· Acta de Matrimonio, arts. 93,101 C. Civil.
· Protesto, art. 480 C. Comercio.

· Notoriedad, art. 442 C.P.C.M.

· Inventarios, art. 558 C.P.C.M.

Efectos de las Actas Notariales:

· Ejecutivos, Acta de saldo deudor, es titulo ejecutivo.

· De Valoración, Acta de Notoriedad, juicio de valoración de pruebas.

· Materiales y Procesales, Acta de Notificación, en el caso de una resolución de un proceso.

Acta de Legalización de Firmas:

El Notario da fe de que una firma que ha sido puesta o reconocida en su presencia (art. 54 C.N.) es autentica, identificando al o los signatarios, siendo responsable de la firma y fecha de la legalización. Conocida como Autentica.
La Legalización de Firmas se da de dos formas:
· Que la o las firmas sean puestas ante el Notario.

· Que la o las firmas sean reconocidas por el signatario, si fueron estampadas con anterioridad.

Contenido del Acta de Legalización:

· Lugar y Fecha

· Nombre o Nombre de los Signatarios.

· Identificación por los medios establecidos.

· Fe de que la firma o firmas son autenticas.

· Firmas de los signatarios y testigos si los hubiera.

· Firma y sello del notario, precedida de las palabras, ANTE MI.

El Notario no es responsable del contenido del documento, ni de la capacidad ni personería de los firmantes.

El Código Procesal Civil y Mercantil, le confiere calidad de titulo ejecutivo a los documentos privados con legalización notarial de firmas. (art. 327 C.P.C.M.)

Impuestos:

· Estampilla fiscal Q5.00

· Timbre Notarial Q10.00

Obligaciones Posteriores:

Redactar la Razón dentro del Protocolo dentro de los 8 días siguientes. Art. 59 C.N.

Esto no siempre se cumple, pues esta omisión no invalida la legalización propiamente dicha, pero hace incurrir al Notario en una falta.

De la Razón de legalización se debe extender testimonio especial para el Archivo General de Protocolos (art. 37 C.N.); y puede extenderse testimonio para el interesado si lo requiere. (art 66 C.N.)

Legalización de Copias de Documentos:

Acta que redacta el notario en el mismo documento, o en hoja adicional si fuere necesario, en la cual da fe que la misma es copia fiel de su original por haberse reproducido en su presencia.

Requisitos Legales:

· Que sea procesada, copiada o reproducida del original.

· Que dicha reproducción se haga en presencia del Notario.

Cualquier reproducción elaborada por procedimientos análogos a la fotocopia y la fotostática.

Formalidades:

· Lugar y fecha.

· Fe de que la reproducción es autentica.

· Cuando no se redacte en el propio documento, se hace una breve relación de los datos que consten en las hojas anteriores a aquella en que se consigne el acta o de todo el documento legalizado.

· La firma y sello en todas las hojas.
· Firma y sello del Notario precedida de las palabras ANTE MI.

Documentos Provenientes del Extranjero:

Cuando un documento proviene del extranjero autorizado por notario o autoridad extranjera debe sufrir los pases legales.

Esto es, cumplir con las distintas legalizaciones de firmas de los funcionarios por las que haya pasado el documento.

Debe traducirse al español por traductor jurado.

Los poderes y los documentos que deben ser inscritos en los Registros Públicos. (art. 38 L.O.J.)
Documentos Autorizados por Notario Guatemalteco en el Extranjero:
Los cónsules o agentes diplomáticos guatemaltecos residentes en el exterior pueden ejercer el notariado, al igual que los notarios Guatemaltecos, el requisito es que el acto o contrato vaya a surtir efectos o ejecutarse en Guatemala.

Los Notarios lo deben hacer en papel simple, y protocolizarlos al regresar a Guatemala, también lo puede protocolizar otro Notario a solicitud de la persona portadora del documento.

Los documentos autorizados en el extranjero por Notario guatemalteco, no necesitan pases legales, solo cubrir el impuesto a que estén afectos y protocolizarse.

Obligaciones posteriores a la Protocolización:

· Aviso al Archivo General de Protocolos, en el plazo de 10 días.

· Testimonio especial al Archivo General de Protocolos, en los 25 días hábiles siguientes.

· Expedir el Testimonio para el interesado. (Para efectuar la inscripción en los registros respectivos).

La Representación:

Sustitución de una persona en cuyo nombre se actúa.

La Representación ofrece tres aspectos fundamentales:

a- En la capacidad general de las personas, para suplir sus limitaciones, como se proponen la patria potestad y la tutela.

b- En orden a la posibilidad de delegar las facultades propias, como en el poder y el mandato.

c- En tanto que institución hereditaria, como derecho de representación que corresponde a ciertos herederos forzosos.

Representantes de Personas Jurídicas y su Acreditación:

· Del Estado: el Procurador General de la Nación, certificación del Acuerdo Gubernativo, en que se le nombró, y del acta de toma de posesión del cargo.
· Del Municipio: el Alcalde Municipal; certificación de la elección que lo declaro como tal y acta de toma de posesión del cargo.

· De una Sociedad Mercantil; Acta Notarial de Nombramiento autorizada por Notario, inscrita en el Registro Mercantil, libro de Auxiliares de Comercio.
· De un Banco Privado y Banrural (semi estatal), Acta Notarial de Nombramiento autorizada por Notario, inscrita en el Registro Mercantil, libro de Auxiliares de Comercio.
· De un Menor de Edad; 

· Para Comprar Bienes a su favor, certificación de nacimiento en el ejercicio de la patria potestad por el padre o la madre. 

· Para Vender Bienes del Menor; certificación de nacimiento, y certificación de auto judicial o notarial de las diligencias de utilidad o necesidad.

· De un Mandatario de Persona Individual; Testimonio de la Escritura Pública donde se otorgo el mandato inscrita en el Registro de Mandatos. (mandatario General).
· De un Mandatario de Sociedad Mercantil, Testimonio de la Escritura Publica donde se otorgo el mandato inscrita en el Registro de Mandatos. (mandatario Especial).

· De persona Declarada en Estado de Interdicción, el tutor, mediante certificación del auto del Juzgado que declara la Interdicción, y el acta de discernimiento del cargo.

· De persona Declarada Ausente, el Guardador, mediante certificación del auto del Juzgado que declara la Ausencia, y el acta de discernimiento del cargo.
· De Administrador de la Mortual, mediante certificación del auto del Juzgado en que consta su nombramiento, y el acta de discernimiento del cargo.

· De Albacea de la Mortual, mediante certificación del auto del Juzgado en que consta su nombramiento, y el acta de discernimiento del cargo. 

· De un Juez; mediante acta celebrada por la C.S.J.  y con el acta de toma de posesión del libro de movimientos de personal del juzgado.

· De Sociedad Mercantil Constituida en el Extranjero, mediante testimonio del acta de protocolación inscrita en el Registro de Mandatos del A.G.P. y en el Registro Mercantil en el libro de Mandatos.

· De una Asociación, acta notarial que contiene nombramiento, inscrita en el Registro Civil en el Libro de Personas Jurídicas.

· De una Fundación, mediante acta notarial que contiene nombramiento, inscrita en el Registro de Personas Jurídicas del Ministerio de Gobernación.

· De un Partido Político, mediante Certificación del Registro de Ciudadanos, donde consta la inscripción del Comité Ejecutivo Nacional del Partido contenido en Acta, del Departamento de Organizaciones Políticas del Registro de Ciudadanos.
· De un Sindicato, mediante certificación del acta de su elección expedida por autoridad administrativa de trabajo y acta de toma de posesión.

· De un Colegio Profesional, mediante certificación expedida por el Secretario de la Junta Directiva del Colegio de Abogados del acta donde consta la elección de los miembros de la Junta Directiva y la toma de posesión del Cargo.
· De una Cooperativa, mediante acta notarial que contiene su nombramiento, inscrita en el libro de Representantes Legales, en el Registro de Cooperativas del Instituto Nacional de Cooperativas.
· De un Banco Estatal en Liquidación, mediante acta Notarial de nombramiento, inscrita en el Registro Mercantil General de la Republica.
